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MailChimp Account aanmaken 

Handleiding 

 

 
 
Om mails (bevestigingsmails inschrijvingen, mutualiteitsattesten, mailings naar leden,…) te kunnen 

versturen via de ClubApp doen we beroep op MailChimp. 

 

Hoe doe je dat? 

 

 

1 ACCOUNT AANMAKEN BIJ MAILCHIMP 

1. https://login.mailchimp.com/signup/ 

 
 Vul emailadres (ga je activatiemail op ontvangen), gebruikersnaam en paswoord in + SIGN UP 

 

2. Klik op de ontvangen mail (check zeker ook je spam-folder) op de knop ‘Activate account’ en 

log – indien nodig in met je gegevens uit stap 1. 

3. Basisgegevens invullen op volgende schermen: 

- Naam + Voornaam + Clubnaam 

- Adres (club) 

 

De daaropvolgende schermen mag je invullen (= info die Mailchimp vraagt om jou ‘te leren 

kennen’), maar mag je ook gewoon overslaan via ‘skip’ als je snelheid wil maken. 

4. Abonnement kiezen 

Je kan gaan voor een betalende account met extra mogelijkheden (meer contacten, 

nieuwsbrieven, campagnes,…) 

OF 

Je wil niet betalen omdat het aantal mails dat je verstuurt eerder beperkt is en je voldoende 

hebt aan de mailmodule in de ClubApp 

 

https://login.mailchimp.com/signup/
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5. Wil je verder gratis mailen: 

 

 
 

Kies voor ‘view all plans’ en NIET voor Try for Free for 14 days. 

Kies dan voor ‘Continue free’ 

 
 

Je account is aangemaakt 
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2 API KEY AANMAKEN 

Om de connectie te maken tussen de (gratis) services van MailChimp en de ClubApp, moet je een API 

key genereren. 

 

1. Typ bovenaan in de zoekbalk ‘API’ en kies ‘API keys’ uit de zoeklijst 

 
 

 

2. Klik op ‘Create a Key’ 

 
3. Vul een naam in (vb: clubnaam) en klik op ‘Generate Key’ 

 

Je hebt nu een API key aangemaakt die je mag kopiëren 
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3 API KEY LINKEN AAN DE CLUBAPP 

In de ClubApp vind je onder Varia de plaats om deze API key in te vullen 

 
Plak hier nu jouw nieuwe API key (eventueel eerst de oude verwijderen) + BEWAAR 

 
 

 

Je kan nu weer even zorgeloos (een beperkt aantal) mails versturen       


